
【メールの例】 
 

 

（件名） 
STBJ 成績証明書発⾏申請  
 
（本⽂） 
ご担当者さま  
 
お世話になります。 
STBJ の成績証明書の発⾏をお願いします。 
成績証明書発⾏申請を添付しますので、ご確認ください。 
 
よろしくお願いします。 
 
国際 花⼦ ←あなたの名前 
k-hanako@ajlea.net ←あなたの連絡先 


