この文章 (ぶんしょう)は外国人 (がいこくじん)にもわかりやすい「やさしい日本語 (にほんご)」で書 (か)いています。
書 (か)いた日 (ひ)：　　　　　　　年 (ねん)　　　月 (つき)　　　日 (ひ)

STBJ標 (ひょう)準 (じゅん)ビジネス日本語 (にほんご)テスト
成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)　発行 (はっこう)申請書 (しんせいしょ)
事務局 (じむきょく)メールアドレス：contact@ajlea.net
	1
	必要 (ひつよう)な枚数 (まいすう)　※
	　　　　　　　枚 (まい)　　　　　　
＊発行 (はっこう)手数料 (てすうりょう)（手続 (てつづ)きにかかるお金 (かね)）は1枚 (まい)1,500円 (えん)です。（消費税 (しょうひぜい)・送料 (そうりょう)含 (ふく)む）

	2
	名前 (なまえ)　※
	英語 (えいご)
（アルファベット）
	

	
	
	日本語 (にほんご)
（漢字 (かんじ)またはカタカナ）
	

	3
	生年 (せいねん)月日 (がっぴ)　※
	　　　　　　年 (ねん)　　　月 (つき)　　　日 (ひ)

	4
	受験 (じゅけん)番号 (ばんごう)　※
	

	5
	実施 (じっし)日 (び)または受験 (じゅけん)回 (かい)　※
	　　　　　　年 (ねん)　　　月 (つき)　　　日 (ひ)　　／　　　第 (だい)　　　　回 (かい)

	6
	試験 (しけん)を受 (う)けたところ　※
	国 (くに)
	

	
	
	都市 (とし)
	

	
	
	会場 (かいじょう)
	

	7
	送付先 (そうふさき)住所 (じゅうしょ)
（日本 (にほん)国内 (こくない)のみ）※
	〒


	8
	電話番号 (でんわばんごう)　※
	

	9
	E-mailアドレス　※
	


※は必 (かなら)ず書 (か)いてください。

書 (か)き方 (かた)の例 (れい)
書 (か)いた日 (ひ)：　　　2020　年 (ねん)　10　月 (つき)　1　日 (ひ)

STBJ標 (ひょう)準 (じゅん)ビジネス日本語 (にほんご)テスト
成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)　発行 (はっこう)申請書 (しんせいしょ)
事務局 (じむきょく)メールアドレス：contact@ajlea.net
	1
	必要 (ひつよう)な枚数 (まいすう)　※
	　　　　2　枚 (まい)　　　　　　
＊発行 (はっこう)手数料 (てすうりょう)（手続 (てつづ)きにかかるお金 (かね)）は1枚 (まい)1,500円 (えん)です。（消費税 (しょうひぜい)・送料 (そうりょう)含 (ふく)む）

	2
	名前 (なまえ)　※
	英語 (えいご)
（アルファベット）
	Kokusai Hanako

	
	
	日本語 (にほんご)
（漢字 (かんじ)またはカタカナ）
	国際　花子

	3
	生年 (せいねん)月日 (がっぴ)　※
	　　　　　1992　年 (ねん)　6　月 (つき)　30　日 (ひ)

	4
	受験 (じゅけん)番号 (ばんごう)　※
	12345678901

	5
	実施 (じっし)日 (び)または受験 (じゅけん)回 (かい)　※
	　　　2020　年 (ねん)　8　月 (つき)　9　日 (ひ)　　／　　　第 (だい)　44　　回 (かい)

	6
	試験 (しけん)を受 (う)けたところ　※
	国 (くに)
	日本

	
	
	都市 (とし)
	東京

	
	
	会場 (かいじょう)
	国際応用大学

	7
	送付先 (そうふさき)住所 (じゅうしょ)
（日本 (にほん)国内 (こくない)のみ）※
	〒000-0000
東京都○○区○○町　1-1-1

	8
	電話番号 (でんわばんごう)　※
	03-000-0000

	9
	E-mailアドレス　※
	aaa@XXX.jp


※は必 (かなら)ず書 (か)いてください。
お申 (もう)し込 (こ)み方法 (ほうほう)
1 「成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)　発行 (はっこう)申請書 (しんせいしょ)」を書 (か)いたら、事務局 (じむきょく)のメールアドレス【contact@ajlea.net】に送 (おく)ってください。
2 事務局 (じむきょく)であなたが受験 (じゅけん)したことを確認 (かくにん)したあと、成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)発行 (はっこう)手数料 (てすうりょう)（発行 (はっこう)手続 (てつづ)きにかかるお金 (かね)）の支払 (しはら)い方法 (ほうほう)を、あなたにメールで連絡 (れんらく)します。支払 (しはら)い方法 (ほうほう)は銀行 (ぎんこう)振込 (ふりこ)みだけです。
3 お金 (かね)を支払 (しはら)ったあと、事務局 (じむきょく)のメールアドレス【contact@ajlea.net】に「振込 (ふりこ)み証明書 (しょうめいしょ)」の写真 (しゃしん) または 
スキャンデータを送 (おく)ってください。
4 事務局 (じむきょく)であなたの支払 (しはら)いが確認 (かくにん)できたあと、成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)をあなたに送 (おく)ります。
日本 (にほん)郵便 (ゆうびん)のレターパックライトで送 (おく)ります。配達 (はいたつ)状況 (じょうきょう)を確認 (かくにん)できるから安心 (あんしん)です。

<注意 (ちゅうい)してほしいこと>
· 成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)発行 (はっこう)手数料 (てすうりょう)（発行 (はっこう)手続 (てつづ)きにかかるお金 (かね)）は1枚 (まい)1,500円 (えん)です。（消費税 (しょうひぜい)・送料 (そうりょう)含 (ふく)む）
· 振込 (ふりこみ)手数料 (てすうりょう)（振込 (ふりこみ)手続 (てつづ)きにかかるお金 (かね)）を負担 (ふたん)してください。
· 発送 (はっそう)は、日本 (にほん)国内 (こくない)の住所 (じゅうしょ)だけです。
· 成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)発行 (はっこう)申 (しん)請書 (せいしょ)に書 (か)いていないところがあるとき、受験 (じゅけん)したことを確認 (かくにん)できないときは、成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)の発行 (はっこう)はできません。
· 3年 (ねん)以内 (いない)に受 (う)けた試験 (しけん)が対象 (たいしょう)です。それよりも前 (まえ)に受 (う)けた試験 (しけん)の成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)は発行 (はっこう)できません。
· 定期 (ていき)実施 (じっし)（海外 (かいがい)の試験 (しけん)会場 (かいじょう)）と準試験 (じゅんしけん)会場 (かいじょう)で受 (う)けた試験 (しけん)が対象 (たいしょう)です。団体 (だんたい)インハウス試験 (しけん)（STBJ-ITP）の成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)は発行 (はっこう)できません。

※あなたの名前 (なまえ)・住所 (じゅうしょ)・電話番号 (でんわばんごう)などの個人 (こじん)情報 (じょうほう)は、とても厳 (きび)しく管理 (かんり)します。成績 (せいせき)証明書 (しょうめいしょ)の発行 (はっこう)のためだけに使 (つか)います。（法律 (ほうりつ)などにより公開 (こうかい)を求 (もと)められたときは除 (のぞ)きます。）
一般社団法人応用日本語教育協会
